OSNOVNA ŠKOLA VIS 

V I S
U Visu,  7. lipnja 2016. godine
Klasa: 602-02/16-01/18
Ur. broj:2190-06-01-16-1
POSLOVI

UZ KRAJ NASTAVNE I ŠKOLSKE GODINE

2015./2016.
	TEKUĆE OBVEZE

	SADRŽAJ
	Rok izvršenja
	Izvršitelji

	
	
	

	Vratiti lektirne knjige u  školsku knjižnicu.

Učitelji će vratiti u knjižnicu i svu stručnu literaturu kojom su zaduženi, a nije im potrebna
	do 15.lipnja.
	knjižničarka, razrednici

	Zbrojiti izostanke učenika s redovne nastave i drugih oblika rada. Provjeriti i unijeti u imenik nazive INA i IŠA.
	do RV
	razrednici

voditelji INA

	Upisati zaključne ocjene (kemijskom olovkom) (pročitati je javno svakom učeniku) Članak 73. Zakona
	do 10. lipnja
	predmetni učitelji

	Pripremiti ocjenu vladanja za svakog učenika
	za  RV
	razrednici

	Pripremiti prijedlog pedagoških mjera  pohvala – nagrada
	za  RV
	razrednici

članovi RV

	Izrada izvješća:

· o realizaciji Programa rada Škole za školsku godinu 2015./2016.

·  o radu ŠUK navesti realizaciju plana i programa, rezultate, sudjelovanje u smotrama i natjecanjima
	29. lipnja


	Ped., defek., knjiž., 
voditelji ŠUK-a

(zadruga , sportski klub, klub mladih tehničara)

	Izvješća o radu INA – ostvarenje plana i programa, sudjelovanje u smotrama, natjecanjima, učešće na izložbama, posjeti vanškolskim ustanovama

- dostaviti pedagoginji
	21.lipnja
	voditelji INA

	Izvješće o postignućima s učenicima s posebnim potrebama te preporuke za daljnji rad. Defektologinja – izvješće UV
	do RV 
	učitelji, defektologinja

	Kompletiranje razredne dokumentacije, razduživanje udžbeničkom literaturom, uređenje razreda, pripremanje sljedeće školske godine  i ostali nastavnički poslovi.
	do 4. srpnja
	Svi učitelji i stručni djelatnici

	Podaci na kraju školske godine
	31. kolovoza
	razrednici 

	Priprema programa dočeka učenika prvog razreda.
	31. kolovoza
	KUD

učitelji 1. r.


10.06. petak

        14. LIPNJA (UTO)- PRIKUPLJANJE STARIH UDŽBENIKA , KNJIŽNICA 

( OD 8.00-12.00 )

        16. LIPNJA-  RAZMJENA UDŽBENIKA, KNJIŽNICA, OD 8.00-12.00)
 13. 06. ponedjeljak

 sređivanje pedagoške dokumentacije-svi učitelji
14. 06. utorak
8.00 – 9.00  Sjednice razrednih vijeća od 5-8 razreda

 9.00 – 10.00 Sjednice razrednih vijeća od 1-4 razreda

 D n e v n i    r e d:

1. Ostvarenost nastavnog plana i programa

2. Utvrđivanje ocjene vladanja za učenike na prijedlog razrednika

3. Utvrđivanje općeg uspjeha učenika na prijedlog razrednika 

4. Upućivanje učenika na ponavljanje razreda i dopunski rad

5. Izricanje pedagoške mjere pohvale

6. Izricanje pedagoške mjere nagrade    
10 . 30 SJEDNICA UČITELJSKOG VIJEĆA 


 D n e v n i    r e d:

1. Izvješće razrednika o uspjehu učenika na kraju nastavne godine 2015./2016.

2. Donošenje odluke o izricanju pedagoške mjere  nagrade 

3. Donošenje odluke o utvrđivanju trajanja dopunskog rada

4. Donošenje odluke o imenovanju povjerenstva za provođenje razrednih i predmetnih ispita. 
5. Ostalo- utvrđivanje učenika i trajanja dop rada        
15.06. srijeda
Dopunski rad- početak (za osmaše)
8.30 sređivanje pedagoške dokumentacije učenika (upisivanje podataka u e-maticu, matične knjige i razredne knjige)
16.06. Četvrtak
8.00 Dopunski rad-POČETAK  za učenike od V-VII
8.30   Sastanak Tima za kvalitetu

 9.30 Sastanak Tima za prevenciju
17.06. petak
8.00 Dopunski rad
8.30 sređivanje pedagoške dokumentacije učenika (upisivanje podataka u e-maticu, matične knjige i razredne knjige)
10.00 SJEDNICA UČITELJSKOG VIJEĆA  (ako bude žalbi)
 D n e v n i    r e d:

1. Odlučivanje o zahtjevima roditelja za polaganjem ispita pred povjerenstvom (ako ih bude)
2. Donošenje odluke o određivanju članova Povjerenstva (ako bude žalbi)
20.06. ponedjeljak
8.00 Dopunski rad-
8.30 sređivanje pedagoške dokumentacije učenika (upisivanje podataka u e-maticu, matične knjige i razredne knjige)
21.06. utorak
8.00 Dopunski rad
- sređivanje pedagoške dokumentacije učenika (upisivanje podataka u e-maticu, matične knjige i razredne knjige)
ZA UČENIKE 8. RAZREDA: Unos podataka iz učeničke dokumentacije kojima se ostvaruju dodatna 

prava za upis (učenici sa zdravstvenim teškoćama, učenici koji žive u otežanim uvjetia, učenici koji imaju zdravstvene kontraindikacije za određene programe)
Ispisivanje svjedodžbi za VIII. razred 

Potpisivanje svjedodžbi, matične knjige i provjera e-matice za VIII. razred
SVEČANA PODJELA SVJEDODŽBI OSMAŠIMA  u 11.00 
  23.06. četvrtak
8.00 Dopunski rad
8.30 sređivanje pedagoške dokumentacije učenika (upisivanje podataka u e-maticu, matične knjige i razredne knjige)

  24.06. petak
8.00 Dopunski rad

  27.06.  ponedjeljak
8.00 Dopunski rad
8.30 sređivanje pedagoške dokumentacije učenika (upisivanje podataka u e-maticu, matične knjige i razredne knjige)

9.00 Ispisivanje svjedodžbi I.-IV. razred
10.00 Potpisivanje svjedodžbi I.-IV. razred
  28.06.  utorak
8.00 Dopunski rad

8.30 sređivanje pedagoške dokumentacije učenika (upisivanje podataka u e-maticu, matične knjige i razredne knjige)

8.00 Ispisivanje svjedodžbi za V. - VII. razred
9.00 Potpisivanje svjedodžbi V. - VII. razred
  29.06.  srijeda

8.30 sređivanje pedagoške dokumentacije učenika (upisivanje podataka u e-maticu, matične knjige i razredne knjige)

8.00 Ispisivanje svjedodžbi za V. - VII. razred

9.00 Potpisivanje svjedodžbi V. - VII. razred 
30.06.  četvrtak
9.30 Podjela svjedodžbi  I. – VII. raz. 
(nakon podjele) 10.00 SJEDNICA UČITELJSKOG VIJEĆA  
D n e v n i    r e d:  
1. Izvješće o realizaciji dopunskog rada i utvrđivanje općeg uspjeha učenika na prijedlog razrednika
2. Upućivanje učenika na popravni ispit i  donošenje odluke o terminu održavanja popravnog ispita.
      3.   Izvješće o ostvarenju godišnjeg plana i programa rada škole u 2015./2016. šk.god.

        (-  Zahtjevi roditelja za preispitivanjem ocjene vladanja  8.r (ukoliko bude zahtjeva))

    4. Ostvarenost kurikuluma za 2015./16. šk. god.; mjere za poboljšanje uspjeha učenika 

     5. Utvrđivanje prijedloga tjednog zaduženja učitelja za novu školsku godinu i prijedlozi kurikularnog planiranja za iduću nastavnu godinu

  6. Izvješće o izvršenom upisu učenika u I. razred i prijedlog broja razrednih odjeljenja u 2016./2017. šk. god
1. 07. petak 
   8.30  KURIKULARNO PLANIRANJE 5 – 8 razreda
  svi učitelji i str suradnici trebaju imati gotove radne i okvirne verzije kurikulume da ih možemo usklađivati- izlete, terenska nastava...)
Radnu i okvirnu verziju kurikuluma za projekte i terensku nastavu (i izlete i ekskurziju,šk u prirodi), donijeti sobom na sjednicu.
 4. 07. ponedjeljak
   8.30  Kurikularno planiranje -  razr razredna nastava
Radnu i okvirnu verziju kurikuluma za projekte i terensku nastavu (i izlete i ekskurziju,šk u prirodi), donijeti sobom na sjednicu.
 
  5. 07. utorak
sređivanje razreda i priprema
  6. 07. srijeda
8.30 SJEDNICA UČITELJSKOG VIJEĆA  
D n e v n i    r e d:  

1. Zahtjevi roditelja za preispitivanjem ocjene vladanja  1.-7.r (ukoliko bude zahtjeva
2. Donošenje odluke o terminu održavanja popravnog ispita
9.00 SJEDNICA UČITELJSKOG VIJEĆA (nastavak), ŠKOLSKOG ODBORA i VIJEĆA  RODITELJA  
D n e v n i    r e d :

1.    Izvješće o radu u šk. godini 2015./2016.šk. god

2.    Izvješće o ostvarenosti izvanučioničke, terenske nastave, školskih izleta i ekskurzija

3. usvajanje Kurikuluma i organizacija rada u šk. god. 2016./2017. šk.god.
  7. 07. četvrtak
18.00 ZA UČENIKE 8. RAZREDA: Potpisivanje prijavnica
KOLOVOZ;
	POPRAVNI ISPITI

	Pisani dio
	22. i 23. kolovoza 9.00

	Usmeni dio
	24. kolovoza 9.00


Sjednica UV nakon popravnih ispita 24. kolovoza-ponedjeljak u 9.00 sati
Dnevni red:

1. Izvješće o popravnim ispitima i utvrđivanje općeg uspjeha učenika nakon popravnih ispita

2. 1. Utvrđivanje elementa i kriterija vrednovanja i ocjenjivanja učenika i dostavljanje utvrđenih elemenata i kriterija vrednovanja ravnatelju (u pisanom obliku) (do 31.8.)
Sjednica UV 29. kolovoza ( ako bude žalbi), u 9.00

Dnevni red:

 1. Odlučivanje o zahtjevima roditelja za polaganjem popravnih ispita pred povjerenstvom

3. Donošenje odluke o određivanju članova povjerenstva

	Sjednica UV pred početak nove nastavne godine

	Dnevni red:
1. Godišnji plan i program rada OŠ  VIS  za školsku godinu 2016./17.
	1. rujna četvrtak
	10,00 sati


OBAVEZE RAZREDNIKA

Uz ostale, ispisivanje podataka u Matičnu knjigu, Registar učenika, E-maticu, ispisivanje svjedodžbi

Provjera svjedodžbi i podataka; razrednik i još dva člana učiteljskog vijeća, prema dogovoru. Svjedodžbe će biti potpisane isključivo uz ispisanu Matičnu knjigu, pravilno popunjenu Razrednu knjigu i uredno predanu pedagošku dokumentaciju.
                                                                         Ravnateljica:   
                                                                                                       Anela Borčić
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